
 

 

 

 



                                    1.Общие положения  

 1.1. Настоящее положение о порядке выдачи справки об обучении или 

периоде обучения в Березовском муниципальном бюджетном учреждении 

дополнительного образования «Детская школа искусств» п. Монетного 

(далее Школа) является локальным нормативным актом и устанавливает 

порядок выдачи лицам, освоившим дополнительные предпрофессиональные 

и общеразвивающие программы в области искусств, документов об обучении 

в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 N 

273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Уставом БМБУ ДО 

ДШИ п.Монетного 

1.2. Справка об обучении или периоде обучения в Школе (далее –справка) 

выдается лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из 

Школы в течение установленного срока освоения дополнительной 

общеобразовательной программы в области музыкального искусства.  

2. Порядок выдачи справки об обучении или периоде обучения в                        

БМБУ ДО ДШИ п. Монетного 

2.1. Справка выдается на основании письменного заявления лица, 

обучавшегося в Школе или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся.  

2.2. Справка должна быть выдана лицам, указанным в пункте 1.2. настоящего 

Порядка, в течение трех рабочих дней, следующих за днем подачи заявления.  

2.3. Дубликат справки выдается взамен утраченной справки лицам, 

указанным в пункте 1.2 настоящего Порядка, в течение десяти рабочих дней, 

следующих за днем подачи заявления о выдаче дубликата утраченной 

справки. В дубликат справки вносятся записи в соответствии с данными 

личного дела обучающегося. 

                                    

                                      3.Заполнение бланка справки  
 

3.1.Справка заполняется с помощью технических средств (компьютера, 

принтера), на русском языке, записи производятся в соответствии с 

утвержденной формой справки (приложение №1). Заполнение справки 

рукописным способом не допускается.  

3.2.При заполнении бланка справки указываются:  

реквизиты учреждения; регистрационный номер документа по книге 

регистрации и дата выдачи справки; фамилия, имя и отчество лица, на 

которое оформляется справка; в справке должны содержаться данные о сроке 

обучения или периоде обучения в школе, наименование образовательной 

программы, наименование предметов, оценки. 

3.3. Справка подписывается директором Школы, заверяется печатью Школы. 

http://www.ys-musicschool-1.ru/roditelyam/polozhenie-o-tekushej-i-promezhutochnoj-attestacii-mboudod-dmsh-1-g-yuzhno-sahalinska/#id5


3.4. При заполнении дубликата справки следует руководствоваться 

требованиями настоящего Порядка, регламентирующего порядок заполнения 

оригинала справки. 

3.5.Справка об обучении выдаѐтся под личную подпись учащемуся, либо 

родителям (законным представителям) на основании документов, 

удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа, 

удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке 

доверенности.  

                                                  

                               4. Регистрация выданных справок  

 

3.1. Для регистрации выдаваемых справок в Школе ведется книга 

регистрации, в которую заносятся следующие данные:  

порядковый регистрационный номер;  

фамилия, имя и отчество лица, получившего справку;  

дата выдачи справки;  

наименование образовательной программы;  

подпись лица, получившего справку.  

3.2. Книга регистрации выданных справок прошнуровывается, листы книги 

пронумировываются, скрепляются печатью Школы и хранятся как документ 

строгой отчетности бессрочно. 

3.3. Копии выданных справок в одном экземпляре подлежат хранению в 

архиве школы в личном деле обучающегося. 



Реквизиты учреждения 

                                                                                                  СПРАВКА 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем дополнительные общеобразовательные программы в области искусств  

Данная справка выдана  (ф.и.о.обучавшегося) _____________________________(дата рождения) ____________ в том, что он (она) с  

____________ по ____________ обучался (обучалась) в Березовском муниципальном бюджетном  учреждении дополнительного образования 

«Детская школа искусств» п.Монетного (полное наименование программы)   _____________________________ с ____________по 

____________ со следующими результатами:  

 

Выписка из оценочной ведомости БМБУ ДО «Детской школы искусств» п. Монетного по дополнительной  (полное наименование 

программы) _____________________________ срок обучения____________ :  

класс Наименование предмета     

I II III IV Год I II III IV Год I II III IV Год I II III IV Год I II III IV Год 

1 кл.                          

2 кл.                          

3 кл.                          

4 кл.                          

                          

 

 

Директор  ______________________________(подпись) 

М.П. 

  

Дата выдачи ____________   регистрационный № ____ 

                                                                                          

 

 


